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Übungsaufgabe Elternbrief
1. Schreibe den folgenden Text ab
Leyla Baradi
Rosenstr. 15
64321 Kassel



Frau
Friedel Bär
Grundschule am Blumenberg
Blumenstr. 34
64321 Kassel


20.10.2021


Sehr geehrte Frau Bär,

leider hat sich mein Sohn Dariush am Bein verletzt. Deswegen kann er in dieser Woche nicht am Sportunterricht teilnehmen. 

Mit freundlichen Grüßen
Leyla Baradi




















2. Speichere den Text unter dem Namen entschuldigung_sportunterricht in deinen Ordner.
(Hinweis für die Trainer*in: bitte den genauen Namen des Ordners angeben, in den gespeichert werden soll.)

3. Ändere nun Folgendes in deinem Text:
· die Lehrerin heißt nicht Bär sondern Lamm
· nicht dein Sohn Dariush sondern deine Tochter Randa hat sich verletzt.
· Sie hat sich am Arm und nicht am Bein verletzt.

Dein Text sieht jetzt so aus: 

Leyla Baradi
Rosenstr. 15
64321 Kassel



Frau
Friedel Lamm
Grundschule am Blumenberg
Blumenstr. 34
64321 Kassel


20.10.2021


Sehr geehrte Frau Lamm,

leider hat sich meine Tochter Randa am Arm verletzt. Deswegen kann sie in dieser Woche nicht am Sportunterricht teilnehmen. 

Mit freundlichen Grüßen
Leyla Baradi
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4. Speichere den Text.
5. Formatiere nun den Text.
	Datum
	rechtsbündig

	Sehr geehrte Frau Lamm
Mit freundlichen Grüßen
Leyla Baradi
	zentriert

	Schriftart und Schriftgröße  gesamter Text
	Arial, 10 pt

	leider
	fett

	Tochter Randa
	fett und grün

	Arm
	Schriftgröße 14 pt und rot

	nicht 
	unterstreichen












Der Text sieht jetzt so aus: Leyla Baradi
Rosenstr. 15
64321 Kassel



Frau
Friedel Lamm
Grundschule am Blumenberg
Blumenstr. 34
64321 Kassel


20.10.2021


Sehr geehrte Frau Lamm,

leider hat sich meine Tochter Randa am Arm verletzt. Deswegen kann sie in dieser Woche nicht am Sportunterricht teilnehmen. 

Mit freundlichen Grüßen
Leyla Baradi


















6. Entferne die meisten Formatierungen wieder.
Normalerweise sind offizielle Briefe sehr wenig gestaltet. Dein Brief sollte so aussehen, wenn du ihn tatsächlich an die Lehrer*in deines Kindes schicken möchtest:
Leyla Baradi
Rosenstr. 15
64321 Kassel



Frau
Friedel Lamm
Grundschule am Blumenberg
Blumenstr. 34
64321 Kassel


20.10.2021


Sehr geehrte Frau Lamm,

leider hat sich meine Tochter Randa am Arm verletzt. Deswegen kann sie in dieser Woche nicht am Sportunterricht teilnehmen. 

Mit freundlichen Grüßen
Leyla Baradi
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