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Übungsaufgabe Anmeldung Deutschkurs
1. Schreibe den folgenden Text ab
Leyla Baradi
Rosenstr. 15
64321 Kassel



Frau
Randa Meier
VHS Norderstedt
Tannenweg 45
21345 Norderstedt


30.10.2021


Sehr geehrte Frau Meier,

gerne möchte ich am Deutschkurs „Fit für den Berufsalltag – Deutsch B1“ teilnehmen. Der Kurs beginnt am 15.11.2021. Ich bin seit einem halben Jahr in Deutschland und habe bereits einen A2-Deutschkurs erfolgreich absolviert. 

Ich freue mich auf eine Zusage.

Mit freundlichen Grüßen
Leyla Baradi





















2. Speichere den Text unter dem Namen anmeldung_deutschkurs in deinen Ordner.
(Hinweis für die Trainer*in: bitte den genauen Namen des Ordners angeben, in den gespeichert werden soll.)

3. Ändere nun Folgendes in deinem Text:
· die VHS ist nicht in Norderstedt sondern in Kiel
· Frau Baradi wohnt auch in 24145 Kiel.
· Du schreibst nicht an Frau Meier sondern an Frau Bauer. .
· Der Kurs beginnt am 07.11.2021 und nicht am 15.11.2021.

Dein Text sieht jetzt so aus: 
Leyla Baradi
Rosenstr. 15
24145 Kiel



Frau
Randa Bauer
VHS Kiel
Tannenweg 45
24145 Kiel 


20.10.2021


Sehr geehrte Frau Bauer,

gerne möchte ich am Deutschkurs „Fit für den Berufsalltag – Deutsch B1“ teilnehmen. Der Kurs beginnt am 07.11.2021. Ich bin seit einem halben Jahr in Deutschland und habe bereits einen A2-Deutschkurs erfolgreich absolviert. 

Ich freue mich auf eine Zusage.

Mit freundlichen Grüßen
Leyla Baradi




















[image: ][image: ]
IT-GRUNDLAGEN
[image: ]IT-GRUNDLAGEN 	Modul 1
	Superbasics

Dieses Material ist lizenziert unter CC BY . 4.0		Seite | 1
Seite | 2		 Ⓒ FCZB 2021
[image: ]
	|  MIKADOplus – Multiplikator*innenschulung Digital Empowerment- Interkulturelle Weiterbildung zur IT-Multiplikator*in

Dieses Material ist lizenziert unter CC BY . 4.0	Seite | 2
4. Speichere den Text.
5. Formatiere nun den Text.
	Datum
	rechtsbündig

	Sehr geehrte Frau Bauer
Mit freundlichen Grüßen
Leyla Baradi
	zentriert

	Schriftart und Schriftgröße  gesamter Text
	Cambria, 11 pt

	„Fit für den Berufsalltag – Deutsch B1“
	fett

	07.01.2021
	unterstreichen

	erfolgreich
	rot und fett











Der Text sieht jetzt so aus: 
Leyla Baradi
Rosenstr. 15
24145 Kiel



Frau
Randa Bauer
VHS Kiel
Tannenweg 45
24145 Kiel 


20.10.2021


Sehr geehrte Frau Bauer,

gerne möchte ich am Deutschkurs „Fit für den Berufsalltag – Deutsch B1“ teilnehmen. Der Kurs beginnt am 07.11.2021. Ich bin seit einem halben Jahr in Deutschland und habe bereits einen A2-Deutschkurs erfolgreich absolviert. 

Ich freue mich auf eine Zusage.

Mit freundlichen Grüßen
Leyla Baradi


















6. Entferne die meisten Formatierungen wieder.
Normalerweise sind offizielle Briefe sehr wenig gestaltet. Dein Brief sollte so aussehen, wenn du dich bei einer Weiterbildung anmelden möchtest:
Leyla Baradi
Rosenstr. 15
24145 Kiel


Frau
Randa Bauer
VHS Kiel
Tannenweg 45
24145 Kiel 

[bookmark: _GoBack]
20.10.2021

Sehr geehrte Frau Bauer,

gerne möchte ich am Deutschkurs „Fit für den Berufsalltag – Deutsch B1“ teilnehmen. Der Kurs beginnt am 07.11.2021. Ich bin seit einem halben Jahr in Deutschland und habe bereits einen A2-Deutschkurs erfolgreich absolviert. 

Ich freue mich auf eine Zusage.

Mit freundlichen Grüßen
Leyla Baradi
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